Allround Administratief / Logistiek medewerker

Bedrijf: Hair Division
Standplaats: Someren
Organisatieomschrijving

Hair Division is een organisatie/ importeur in de haarcosmetica, Zij verzorgen verschillende sectoren van
private label cosmetica producten. Het is aantrekkelijke en uitdagende werkgever in de regio Someren. Het is
een informeel bedrijf waar ze werken met korte lijnen dat meer waarde hecht aan persoonlijkheid dan
diploma's waardoor ze veel mogelijkheden hebben. Het bedrijf is makkelijk bereikbaar vanuit Helmond, Weert.

Functieomschrijving

Wij zijn op zoek naar een allround Administratief medewerker die van veel afwisseling houdt en alle taken
zowel op kantoor als logistiek wilt uitvoeren. Daarnaast beschik je over durf en creativiteit. Je hebt een
afgeronde opleiding op MBO- niveau, bent communicatief sterk, zowel mondeling als schriftelijk.

In de functie van Administratief medewerker ben je heel allround inzetbaar. Je bent vooral bezig met
facturatie maar ook een stuk logistieke administratie. Tevens hou je bezig met een stukje E commerce en
behoud en onderhoud van webshopbeheer.

e  Facturatie, Telefonische contact met klanten

e Administratief binnenkomende (transport) voorraadbeheer;

e Je hebt een uitstekende beheersing van de Nederlands, Engelse taal in woord en geschrift en ervaring
met de gangbare ICT en Office toepassingen( Word, Excel, Outlook )

e Je hebt ervaring met Exact bedrijf software voor het MKB, en evt. bekendheid met webshops
onderhoud.

e Affiniteit met Exact bedrijf software MKB en beginnend E commerce webshop ervaring is een pré

Zoals eerder aangegeven in de vacature betreft het een hele allround functie als Administratief / logistiek
medewerker met meer dan genoeg afwisseling en uitdaging!

Functieomschrijving

Wij zijn op zoek naar een allround Logistiek medewerker die van veel afwisseling houdt en alle taken zowel
op kantoor als logistiek wilt uitvoeren.

In de functie van logistiek medewerker ben je heel allround inzetbaar. Je bent vooral bezig met fysieke
werkzaamheden, maar ook een stuk logistieke administratie. De logistieke afdeling is verantwoordelijk voor het
inbound, orderpick en outbound gedeelte. Hieronder staat een greep van jouw werkzaamheden:

e Het laden en lossen van binnenkomende (transport) voorraad;

e Het ontvangen van goederen en deze ook verwerken in het magazijn;

e Je gaat goederen en materialen picken in het magazijn en op de juiste manier verpakken;
e Je gaat producten labelen, pakbonnen maken en foto's maken van verzendingen;

e Je gaat de magazijn voorraad beheren en zorgt dat er genoeg producten / materialen zijn:

Zoals eerder aangegeven in de vacature betreft het een hele allround functie als Administratief / logistiek
medewerker met meer dan genoeg afwisseling en uitdaging!



Wij vragen
Voor deze functie is het belangrijk dat je Nederlandse taal beheerst. Verder beschik jij over het volgende:

e Je werkt parttime 12 tot 20 uur met doorgroeimogelijkheden tot full time 36 uur.

e Je bent fysiek fit omdat je gaat werken zowel magazijn als administratief kantoormedewerkster

e Je hebt ervaring met Exact bedrijf software voor het MKB, en evt. bekend bent met webshops
onderhoud.

o Affiniteit met Exact bedrijf software MKB en beginnend E commerce webshop ervaring is een pré:

Arbeidsvoorwaarden

Het is een Parttime functie met voldoende mogelijkheid om jezelf te ontwikkelen tot full time.

Heeft deze vacature als allround Administratief / logistiek medewerker je interesse gewekt? Solliciteer
dan snel of bel naar 0493-495361 en bespreken graag met je de mogelijkheden.

Wat bieden wij?

e Een uitdagende functie waarbij initiatief wordt gewaardeerd

e Een fijne werksfeer in een klein team

e Op termijn een vast dienstverband met doorgroeimogelijkheden
e Vakantiegeld

e Reiskostenvergoeding

¢ Mogelijkheid voor het volgen van benodigde cursussen

e Doorgroei naar zelfstandig Office Manager

e Salarisindicatie: wordt in overleg besproken i.v.m. uren

Solliciteren?

Stuur je persoonlijke motivatie met cv naar ons op! Info@hair-division.com



